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1. Pensate prima a un apparecchio o a un programma elettronico fantastico, che non
esiste e poi disegnatelo (per i programmi potete disegnare un logo).

Tempo a disposizione 3 min.

2. Leggete le istruzioni che seguono e rispondete alle domande:
a. A che cosasi riferiscono?
b. Qualiistruzioni danno?
c. Leistruzioni sono chiare?
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Word / Inserimento di testo / Controllo ortografico e grammaticale / Selezionare le cpzioni relative al controllo grammat...

Selezionare le opzioni relative al
controllo grammaticale e allo stile di
scrittura in Office 2016

Si applica a: Word 2016, Outlook 2016
Visualizzare la finestra di dialogo Impostazioni grammaticali

Word

1. Fare clic sulla scheda File e quindi su Opzioni.
2. Fare clic su Strumenti di correzione.

3. In Impostazioni per la correzione dell'ortografia e della grammatica in Word fare clic su
Impaostazioni.

Selezionare la modalita di rilevamento degli errori di
punteggiatura

Spaziatura
Punteggiatura

Tempo a disposizione 7 min.

https://support.office.com/it-it/article/selezionare-le-opzioni-relative-al-controllo-grammaticale-e-allo-stile-di-scrittura-in-
office-2016-ecd60e9f-6b2e-4070-b30c-42efabcff55a



https://support.office.com/it-it/article/selezionare-le-opzioni-relative-al-controllo-grammaticale-e-allo-stile-di-scrittura-in-office-2016-ecd60e9f-6b2e-4070-b30c-42efa6cff55a
https://support.office.com/it-it/article/selezionare-le-opzioni-relative-al-controllo-grammaticale-e-allo-stile-di-scrittura-in-office-2016-ecd60e9f-6b2e-4070-b30c-42efa6cff55a

3. Un amico vostro vi ha inviato per e-mail il testo che segue e vi chiede di correggerlo.
Voi, per non perdere molto tempo, volete usare gli automatismi del word. Trovate le
indicazioni che vi possono aiutare ad attivare la correzione di:

a. Ortografia
b. Punteggiatura
C. Spaziatura

Scrivete le vostre risposte nell’apposita tavola, che segue dopo le indicazioni I-V.

problemi dela cultura ingrecia e enorme molto spesso persone delacultura e dela politica

sotolineano il fato che, la magior prte dei  Greci non conosce il suo patrimonioculturale.
Certamente il discorso dev esssere cominciato dal contributo che deve avere la scuola alla
formazione dei giobani. Questo pero e una questione che richiede un studio molto attento.

Spaziatura

Punteggiatura

Questa opzione riguarda aspetti come:

Spazio mancante prima della punteggiatura Se prima di un determinato segno di punteggiatura &
previsto uno spazio ma non viene trovato, la regola suggerisce di aggiungerlo. Ad esempio: Stavano
per(partire) verrebbe corretto in Stavano per (partire). |l set di segni di punteggiatura per questa opzione
varia in base alla lingua.

Spazio non previsto prima della punteggiatura Se prima di un determinato segno di punteggiatura
non & previsto alcuno spazio ma ne viene trovato uno, la regola suggerisce di toglierle. Ad esempio: Maria
, riflettendo ancora sulle foto verrebbe corretto in Maria, riflettendo ancora sulle foto. Il set di segni di
punteggiatura per questa opzione varia in base alla lingua.

Spazio non previsto prima e mancante dopo la punteggiatura Se prima diun segno di
punteggiatura c'é uno spazic non previsto e dopo ne manca uno, la regola suggerisce di rimuovere quello
non previsto e di aggiungere quello mancante. Ad esempio: Maria ,riflettendo ancora sulle foto verrebbe
corretto in Maria, riflettendo ancora sulle foto.

Spazio mancante dopo la punteggiatura Se dopo un determinato segno di punteggiatura & previsto
uno spazio ma non viene trovato, la regola suggerisce di aggiungerlo. Ad esempio: £ stato in piedi tufta la
notte,ma ha dormito tutto il giorno verrebbe corretto in £ stato in piedi tutta la notte, ma ha dormito tutto il
giorno. |l set di segni di punteggiatura per questa opzione varia in base alla lingua.

Questa opzione riguarda |'errore seguente:

= Segni di punteggiatura in successione La regola rileva due o pit segni di punteggiatura successivi,

identici o diversi. Ad esempio: Maria, riflettendo ancora sulle foto verrebbe corretto in Maria, riflettendo
ancora sulle foto. || set di segni di punteggiatura per questa opzione varia in base alla lingua.

https://www.spinips.com/blog/manuale-istruzioni/




Impostazioni per la correzione dell'ortografia e della grammatica in Word

Controlla ortografia durante la digitazione n

[] Segna errori grammaticali durante |a digitazione
Parole confuse di frequente
|:| Controllo grammaticale e ortografico

L o =5 e e Tl aT= =l = TaT=llaTiit
| Mostra le statistiche di leggibilita

Stile scrittura: Gramma:icaM | Impostazioni...

‘ Ricontrolla documento |

Maria non ahare in tempo a venire.
fatto

lanora

v

&
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Esempi per I'italiano:

» Ci siamo visti | altro giorno -> l'altro
» |l tuo amico non alla sciarpa -> ha la

« Mi piace la mia nuova sciarpa - = la

Selezionare gli errori grammaticali da rilevare v

Accenti: Include tre regole grammaticali:

= Accento su ‘ne’ Accenta "né" quando é una negazione, ma non gquando & un pronome. Esempio: Mon
voglio ingrassare ne dimagrire. verrebbe corretto in Non voglio ingrassare né dimagrire.

= Accento su ‘e’ Accenta "&" guando si tratta della terza persona dell'indicativo del verbo “essere,” non
quando & una congiunzione. Esempio: Non e questo che deve accadere. verrebbe corretto in Non é questo
che deve accadere..

= Accento su ‘se” Accenta "sé” quando & un pronome, non quando € una congiunzione. Esempio: Ha
comprato vestiti nuovi per se e per i figli. verrebbe corretto in Ha comprato vestiti nuovi per sé e per i figli.



Apostrofi: v

Sostituisci I'accento grave con un apostrofo. Esempic: L inseqnante spiega la lezione. verrebbe corretto in

L'insegnante spiega ta lezione.

Concordanze

Assicurati che l'articolo concordi in genere e numero con il nome e |'aggettivo a cui si riferisce. Esempio: Ho
comprato un casa. verrebbe corretto in Ho comprato una casa.

Maiuscole e minuscole

Scrivi i nomi dei mesi e dei giorni della settimana con l'iniziale minuscola. Esempio: Arriverd il 4 Maggio.
verrebbe corretto in Arrivera il 4 maggio.

Punteggiatura

Rimuovi i segni d'interpunzicne superflui o fuori posto. Esempic: Non ne sono sicuro;, credo che sig Bach.
verrebbe corretto in Non ne sono sicuro; credo che sia Bach.

ATTENZIONE: Per ogni riga (a, b, c) potete fare piu di una scelta tra I, I, lll, IV, V.

a. Ortografia 1O o o vid v
b. Punteggiatura 1O o o vid v
c. Spaziatura 1O o mo vid v

4. Rileggete la guida dell’attivita 3 (punti I-V) e mettete nell’apposita colonna della tavola
seguente almeno due frasi o parole.

Categoria dell’indicazione Azione Spiegazione
immediata/indicazione

Es. grammatica Es. sostituisci I'accento Es. Ad esempio:
grave

Tavola 1



5. Mettete le parole/frasi della tavola precedente nelle categorie della tavola che segue.

Azione della frase (espressa dal verbo) Categoria specifica

Es. EmduAaln I ®oBog

Tavola 2

6. Sottolineate i verbi della tavola 2, scegliete quelli che indicano ordine e categorizzateli
nella tavola seguente, secondo la loro coniugazione.

-are -ere -ire
Tema Desinenza Tema Desinenza Tema Desinenza

Tavola 3

= Le desinenze della 2° e della 32 persona del singolare dell'imperativo sono uguali!

- Non satiré!

- Perché?

- Non so'... Mia madre ogni
volta che sale, piange!



7. Leggete attentamente le istruzioni di uso di un telefonino che ha scritto una persona
che non parla bene l'italiano. Riuscite a trovare errori nell’uso dell’'imperativo?
Quando trovate un errore, scrivete la forma giusta e spiegate il perché ai colleghi del
vostro gruppo.

Attivazione e prima configurazione

« Accenda I’iPhone e segui le istruzioni sullo schermo. Selezioni
quindi la tua lingua, il Paese in cui vivi e colleghi ad internet
tramite WiFi (se disponibile in quel momento).

( Back ( Back
Select Your Country Choose a Wi-Fi
English or Region Metwork
Frangais Unitad States WiF L
Chaasa anothar nebwark

Frangais (Canaca)

SEIRE COUNTHIES AN BEGIOMNS

Deutsch
Afghanistan Use Cellular Connection
il A= .
St up your PRone using celular datn i your
Aiand |slands WA-Fi ntmark (s not avaiatin
M
Albania
Ry (FE5)
Algeria
B¥E

« Abiliti i servizi di localizzazione che ti permetteranno di utilizzare
I’iPhone come navigatore e decidi se configurare il dispositivo
come un “nuovo dispositivo” (facendolo partire da zero) oppure
se ripristinare i dati da un backup, che deve essere stato creato in
precedenza o con iTunes o attraverso iCloud.

https://www.ispazio.net/primi-passi-con-iphone

https://www.google.gr/search?g=istruzioni+di+uso+iphone+6&source=Inms&tbm=isch&sa=X&ved=2ahUKEwikrKvqvr
7aAhUKmbQKHQjsDiwQ_AUoAXoECAAQAW&biw=1366&bih=647#imgrc=Gq7_QMuqVVh6HM:


https://www.ispazio.net/wp-content/uploads/2014/10/HT4053_02-ios8-set_up-choose_language-001-en1.png
https://www.ispazio.net/wp-content/uploads/2014/10/HT4053_03-ios8-set_up-choose_region-001-en1.png
https://www.ispazio.net/wp-content/uploads/2014/10/HT4053_04-ios8-set_up-choose_network-001-en.png

8. Completate le indicazioni sotto ogni vignetta.

T P ——————
———————— — o — ——— -

- - —— - ———

=

D5 he, &

9. Scegliete uno dei disegni che hanno fatto i membri del vostro gruppo e scrivete un
modulo di indicazioni per il suo uso. Potete comporre un testo, o fare disegni e
scrivere |'indicazione sotto ciascuno di essi.



